Ogtoszenie Burmistrza Gminy i Miasta Kleczew
o otwartym konkursie ofert w formie wspierania zadan publicznych

Dziatajgc na podstawie art. 17 ust. 1 pkt. 12 i art. 25 ustawy z dnia 12 marca 2004r.
0 pomocy spotecznej (Dz. U. z 2009r. Nr 175, poz. 1362 z pézn. zm.) oraz art. 4 ust. 1 pkt 1
w zwigzku z art. 3 ust. 6 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z dnia 2003r. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.) oraz Uchwaty Nr
XXX/311/09 Rady Miejskiej w Kleczewie z dnia 17 listopada w sprawie programu wspotpracy
na 2010 rok Gminy Kleczew 2z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego Burmistrz Gminy i Miasta Kleczew ogtasza
otwarty konkurs ofert na dofinansowanie realizacji zadania pod nazwg ,Prowadzenie
placowek opiekunczo — wychowawczych wsparcia dziennego dla dzieci z terenu
Gminy Kleczew”.
. Rodzaj zadania
Realizacja zadania ma na celu wspieranie rodzin w sprawowaniu ich podstawowych
funkcji, zapewnienie pomocy rodzinie i dzieciom sprawiajgcym problemy wychowawcze,
zagrozonych demoralizacja, przestepczoscig lub uzaleznieniem, na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2008 r. Nr 115, poz. 728
z pozn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 19.10.2007 r. w
sprawie placowek opiekunczo-wychowawczych (Dz. U. z 2007 Nr 201 poz. 1455).
ll.Podmioty uprawnione do skitadania oferty
1. Organizacje pozarzgdowe prowadzace dziatalno$¢ w zakresie pomocy spoteczne;.
2. Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajagce na podstawie przepisow
o stosunku panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotdéw i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci w
zakresie pomocy spoteczne;.
lll. Wysokos¢ dotacji na realizacje zadania
Wysoko$¢ dotacji przeznaczonej na realizacje ww. zadania w roku 2010 wynosi
16.000,- zt.
IV. Koszt realizacji zadania w roku 2009 i 2010
Koszt realizacji zadania w roku 2009 wynidst 16.000,- zt natomiast w roku 2010 do dnia
ogtoszenia konkursu koszt realizacji ww. zadania wyniést 0,- zt.
V. Kryteria, jakie musza spetnia¢ podmioty skladajace oferte
1.  Prowadzi¢ dziatalno$¢ na terenie Gminy Kleczew.
2. Posiadac wiasne konto bankowe.
VI. Wymagane dokumenty
1. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest Zziozenie oferty zgodnej
z Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia 8 marca 2005r. w sprawie
okreslenia wzoru oferty podmiotu uprawnionego (Dz. U. Nr 44, poz. 427), w sekretariacie
Urzedu Gminy i Miasta Kleczew, Plac Kosciuszki 5, 62-540 Kleczew.
2. Statut lub inny akt regulujgcy status podmiotu. W przypadku oddziatu terenowego
organizacji sktadajgcej oferte niezbedne jest zatgczenie petnomocnictwa zarzadu
gtébwnego dla przedstawicieli ww. oddziatu (liczba oséb zgodna ze wskazaniem zawartym
w KRS) do sktadania w imieniu tej organizacji oswiadczen woli w zakresie nabywania praw
i zaciggania zobowigzan finansowych oraz dysponowania $rodkami przeznaczonymi na
realizacje zadania (w tym rozliczenia uzyskanej datacji), o ktérego dofinansowanie ubiega
sie jednostka organizacyjna.
3. Dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiotu zawierajacy aktualne dane:
e dla fundaciji i stowarzyszen: aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego,
e w przypadku koscielnych osdb prawnych: zaswiadczenie o osobowoséci prawnej
parafiiizakonu oraz upowaznienie dla proboszcza /przeora o reprezentowaniu
parafii/zakonu i zacigganiu zobowigzan finansowych lub dekret powotujgcy koscielng
osobe prawna,
e w przypadku pozostatych podmiotéw: inny dokument wiasciwy dla podmiotu.




Powyzsze dokumenty wystawione winny by¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

ztozenia oferty.

4. Sprawozdanie finansowe za 2009 rok lub w przypadku krétszej dziatalnosci, za okres
tej dziatalnosci (bilans, rachunek zyskow i strat, informacje dodatkowa)

5. Sprawozdanie merytoryczne za 2009 rok lub w przypadku krétszej dziatalnosci, za
okres tej dziatalnosci.

6. Oswiadczenie o nie ubieganiu sie o $rodki finansowe z budzetu Gminy Kleczew na
ten sam projekt.

7. Upowaznienie oséb sktadajgcych podpisy pod ofertg, do reprezentowania podmiotu
jesli dane tej osoby sg wskazane w dotagczonym do ofert dokumencie stanowigcym
0 podstawie dziatalnosci podmiotu.

8. W przypadku kserokopii zatgcznikéw (statut, odpis z KRS, sprawozdanie finansowe,
merytoryczne) osoba reprezentujgca podmiot wystepujacy o dotacje powinna potwierdzi¢
na kazdej stronie zgodnos¢ dokumentu z oryginatem wraz z datg tego potwierdzenia. Jesli
osoba upowazniona do reprezentowania nie posiada pieczatki imiennej jest zobowigzana
do podpisania sie petnym imieniem i nazwiskiem wraz z dopisaniem petnionej funkciji.

9. W przypadku ziozenia przez oferenta wiecej niz jednej oferty dopuszcza sie
mozliwo$¢ ztozenia jednego kompletu zatacznikéw: statutu, odpisu z KRS, zestawienie
finansowego i merytorycznego oraz oswiadczenia o braku zobowigzan publicznych
i innych wymaganych, jednak nalezy w ofercie wyrazie wskaza¢ w czesci ,zataczniki
i ewentualne referencie” do jakiego projektu zatgczniki zostaty zatgczone.

10. Oferent moze zataczy¢ do oferty konkursowej posiadane referencje.

VII. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferty nalezy sktadac osobiscie lub za posrednictwem poczty (liczy sie data wptywu do
UGIM) w Sekretariacie Urzedu Gminy i Miasta Kleczew, Plac Kosciuszki 5, 62-540
Kleczew w zaklejonej kopercie z dopiskiem Konkurs: ,Prowadzenie placowek opiekunczo —
wychowawczych wsparcia dziennego dla dzieci z terenu Gminy Kleczew” do dnia
10 marca 2010r. do godziny 15:30 wiacznie.

2. Nie bedg przyjmowane oferty przesytane drogg elektroniczng oraz faksem.

VIIl. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty.

1. Wybdr oferty nastapi w terminie 30 dni po uptywie terminu sktadania oferty.

2.  Oferty ztozone po terminie, na nie wtasciwych drukach, niekompletne, nie podpisane
lub podpisane przez osoby nieupowaznione lub nie opieczetowane zostang odrzucone
z przyczyn formalnych.

3. Dopuszcza sie mozliwosé wezwania do uzupetnienia ofert w terminie nie
przekraczajgcym trzech dni od dnia otrzymania wezwania.

4. Zitozone oferty bedag rozpatrywane pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym
przez Zespo6t Opiniujacy powotany zarzadzeniem przez Burmistrza Gminy i Miasta
Kleczew.

5. Do prac Zespotu Opiniujgcego Przewodniczacy moze zaprosi¢ osoby posiadajace
niezbedng wiedze w dziedzinie objetym konkursem, o ile zachodzi podejrzenie o jej
stronniczos¢ lub powigzania z podmiotami sktadajgcymi oferty.

6. Zespot Opiniujacy ze swojej pracy sporzadza pisemny protokot i przedstawia wnioski
Burmistrzowi Gminy i Miasta Kleczew, ktéry podejmuje decyzje o wyborze oferty,
przyznaniu dotacji i jej wysokosci. Decyzja Burmistrza jest ostateczna i nie przystuguje od
niej odwotanie.

7. Kwalifikacja ofert do otrzymania dotacji polega na sporzadzeniu listy rankingowej,
poczawszy od oferty najlepszej i wnioskowaniu o przyznanie dotacji, az do wyczerpania
kwoty srodkow przeznaczonych na realizacje danego zadania.

8. Ogtoszenie zawierajgce rozstrzygniecie otwartego konkursu ofert zostanie
zamieszczone na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy i Miasta Kleczew oraz na stronie
internetowej www.bip.kleczew.pl.

9. Wszystkie oferty zgtoszone do konkursu wraz z zatgczong dokumentacja pozostang
w aktach Urzedu Gminy i Miasta Kleczew i nie beda odsytane oferentom.

10. Przy wyborze oferty pod uwage beda brane nastepujace kryteria:




- spoteczne uzasadnienie.
- wykorzystanie innych zrédet finansowania,
- posiadane zasoby kadrowe i materialne,
- dotychczasowe doswiadczenie oferenta przy realizacji podobnego zadania,
- kwalifikacje osdb zatrudnianych do realizacji projektu,
- koszty realizacji planowanego =zadania, racjonalnos¢ gospodarowania srodkami
finansowymi na przedmiotowe zadanie.

IX. Termin i warunki realizacji zadania
1. Realizacja zadania, na ktére oferent otrzymat dofinansowanie odbywac¢ sie bedzie od
dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2010r.
2. Podmiot wytoniony w drodze konkursu jest zobowigzany do zawarcia umowy na
realizacje zadania w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia o rozstrzygnieciu konkursu.
3.  Warunkiem zawarcia umowy na dotacje jest dokonanie przez oferenta korekty
kosztorysu w przypadku przyznania dotacji w wysokosci innej niz wnioskowana.

X. Postanowienia koncowe.
1. Formularz oferty jest dostepny do pobrania na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy i Miasta Kleczew www.bip.kleczew.pl.
2.  Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert zostato zamieszczone w dzienniku o zasiegu
lokalnym, Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy i Miasta Kleczew
www.bip.kleczew.pl oraz na tablicy ogtoszeh w tutejszym urzedzie.
3. Informacji w trakcie trwania naboru ofert udziela Magdalena Tupalska, UGiM, | pietro,
pokdj nr 206, tel. 063 27 00 903.
4.  Burmistrz Gminy i Miasta Kleczew zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu lub
zmiany zakresu zadania.




Gmina Kleczew

Poswiadczenie ztozenia ofert (data i miejsce ztozenia
oferty) — wypetnia UGIM
Piecze¢ podmiotu sktadaiaceao oferte

Nazwa podmiotu skladajacego oferte:



I. Dane podmiotu uprawnionego ubiegajacego si¢ o realizacje zadania:

1. Petna nazwa podmiotu:

Ul e OMINA. .. powiat
................................................. WOJEWOAZIWO. ...

5 tel: X
eMail....c.oiiii htp/f

6. Numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub w innym rejestrze oraz numer i data wpisu

lub rejestracji:

9. Imiona i nazwiska oraz funkcje oséb upowaznionych do reprezentowania podmiotu w
kontaktach zewnetrznych i posiadajacych zdolnos¢ do podejmowania zobowigzan
finansowych w imieniu podmiotu (zawierania umow):

10. Nazwa, adres i telefon kontaktowy placéwki bezposrednio wykonujacej zadanie, na
ktére podmiot ubiega sie 0 dotacj€: .......coviii i

11. Osoba upowazniona do sktadania ewentualnych wyjasnien i uzupetnien dotyczacych
oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego) : ..................

12. Cele statutowe, przedmiot dziatalnosci statutowej: ...................ool



Il. Opis zadania*:
1. Nazwa zadania (z ogtoszenia konkursowego):

2. Szczegbtowy zaKres rzeCzowy zadania @ ........oeveieieieiiii e

3. Szczegdétowy opis planowanych dziatan przy realizacji zadania (opis problemu, cel

realizacji zadania, dziatania podejmowane w celu realizacji zadania, osoby realizujgce

4. Termin (od .... do... dd/mm/rr) i miejsce realizacji zadania: ..................c.coveene.

6. Sposobb rekrutacji uczestnikow (liczba i charakterystyka ze wzgledu na istotne dla zadania

cechy, np. wiek, pte¢, miejsce zamieszkania, status materialny):

8. Partnerzy w realizacji zadania (ze szczegdlnym uwzglednieniem organdéw administracji
publicznej):
9. Informacja o dotychczasowym doswiadczeniu w realizacji zadania, ktérego dotyczy oferta,

lub zadania podobnego typu:



10. Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych réwniez we wspétpracy z
administracjg publiczna;

11. Dodatkowe informacje, ktére zdaniem podmiotu uprawnionego moga mie¢ wptyw na
ocene oferty:

12. Inne informacje, wymagane zgodnie z trescig ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.

lll. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania

Catkowity koszty w zi, Kwota
Lp.
w tym:
1. Whnioskowana wielko$¢ dotacji
2. Wielko$¢ srodkow wiasnych
3. Wielko$¢ srodkow pozyskanych z innych zrodet

SUMA

IV. Inne wybrane informacje dotyczace zadania
1. Adresaci dziatah przy realizacji zadania — nalezy zaznaczy¢ znakiem X nie wiecej niz 3

najwazniejsze grupy adresatow zadania:

Nalezy zaznaczy¢
Lp. Grupy adresatéw dziatan znakiem X nie wiecej
niz 3

—_

Osoby bezdomne

Osoby w podesztym wieku

Osoby ubogie

Uchodzcy

Osoby niepetnosprawne i chore

Osoby i rodziny wymagajace interwencji kryzysowej

Osoby bezrobotne

Ofiary przemocy w rodzinie

© | ® | N |oa |~ w DN

Osoby samotnie wychowujace dzieci

Organizacje i instytucje prowadzace dziatalnos¢ w zakresie pomocy
spotecznej

—
©

Dzieci i mtodziez z rodzin majacych trudnosci w wypetnianiu zadan

RN NN
N —
=]
>3
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1




2. Typ dziatah — nalezy oznaczy¢ znakiem X nie wiecej niz 3 najwazniejsze typy dziatan przy

realizacji zadania:

Nalezy zaznaczy¢
Lp. Typ dziatan znakiem X nie wiecej
niz 3

1. Pomoc finansowa

Pielegnacja

Pomoc rzeczowa

Pomoc socjalna

Pomoc zywnosciowa, w tym wydawanie positkéw

Animowanie dziatan samopomocowych

Ustugi opiekunicze, w tym robienie zakupdw, przygotowanie positkéw, pomoc
w czynno$ciach gospodarczych i porzgdkowych

Pomoc w zakresie poradnictwa i informacji

©W |l | N |a | ~]w DN

Szkolenia dla kadry spotecznej

10. Szkolenia dla os6b objetych pomoca lub ich opiekundw

11 Zbieranie i przetwarzanie informacji waznych dla funkcjonowania pomocy
) spotecznej

12. Terapia/rehabilitacja

13. Finansowanie dziatan innych organizac;ji i instytuciji
14. Opieka stacjonarna

15. Specjalistyczne ustugi opiekuncze

16. Opieka potstacjonarna (dzienna)

Pomoc w zafatwianiu spraw urzedowych, uzyskaniu swiadczen socjalnych,

17.
emerytalno - rentowych
18. Mieszkania chronione
19. N8 = e

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan przy realizacji zadania (prosimy uzy¢ miar adekwatnych
do danego typu zadania np. liczba osdb objetych pomoca, liczba rodzin objetych
programem, liczba porad udzielonych tygodniowo):

4. Ogodlna liczba osob pracujacych przy realizacji zadania .............. , W przeliczniku na

petne etaty .................... , W tym wolontariusze, ...................... w przeliczeniu na etaty.




5. Opis bazy lokalowej (wytacznie dla placowek opieki stacjonarnej, dziennej oraz

noclegowni):

1) Rodzaj obiektu:

2) Powierzchnia uzytkowa (IM32) ...

3) Stan prawny nieruchomosci/warunki dzierzawy

4) Liczba miejsc w obiekcie i ich podziat ze wzgledu na grupy oséb objetych pomoca;

6) Ogdélny koszt utrzymania obiektu w przeliczeniu na 1 osobe miesiecznie:

V. Kosztorys ze wzgledu na typ kosztow zadania

. . S W tym wydatki z W tym ze

Lp. Rodzaj kgsz_t ow (wydatk_c_)w) : Koszty (w zi) wri,ioskgwanej s’ro)t,ikéw
sposob ich kalkulacji d ,
otaciji (w zl) witasnych (w zi)

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

VI. Kosztorys ze wzgledu na zrédto finansowania zadania

Zrodio

Kwota (w zi)

Udziat Srodkow w %

Whnioskowana kwota dotac;ji

Posiadane srodki wtasne (na jakich zasadach
przyznane)

Ewentualne wpfaty i optaty uczestnikéw projektu — z
jakiego tytutu

Inne zrédta finansowania (okresli¢, na jakiej podstawie
przyznano badz zapewniono $rodki):

1) publiczne — wymieni¢

2) niepubliczne — wymienic

OGOLEM:

100%




VII. Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

VIIl. Pozafinansowy wklad wtasny podmiotu w realizacje zadania (np. praca

wolontariuszy, nieodptatnie uzyczone pomieszczenia)

Podpis osoby uprawnionej do sktadania
Piecze¢ podmiotu uprawnionego o$wiadczen woli w imieniu podmiotu uprawnionego)

X. Zataczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny wyciag z rejestru lub ewidencji (wazny do 3 miesiecy od daty uzyskania)

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok

3. Statut podmiotu uprawnionego

4. Oswiadczenie o nie ubieganiu sie o $rodki finansowe z budzetu Gminy Kleczew na ten

sam projekt.



(miejscowosé, data) (podpis pracownika przyjmujacego oferte)



(piecze¢ podmiotu przyjmujacego zlecenie)

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA Z ZAKRESU
POMOCY SPOLECZNEJ "

termin realizacji zadania w okresie od ........... do ...l okreslonego umowg
o realizacji zadania z zakresu pomocy spotecznej,

zawartg W dniu ..o

POMICAZY ..ot

(nazwa podmiotu zlecajacego)

(nazwa podmiotu przyjmujacego zlecenie)

Data ztozenia sprawozdania: .............ccccoiiiiiiiiii
Okres sprawozdawczy: od ................... do

Czes¢ |. Sprawozdanie merytoryczne:

1. W jakim stopniu planowane cele zostaty zrealizowane:

2. Opis zrealizowanego zadania (zgodnie z planowanymi dziataniami okreslonymi
w ofercie podmiotu i umowie):?

3. Informacje o uczestnikach (liczba i charakterystyka ze wzgledu na istotne dla
realizacji zadania cechy, np. wiek, pte¢, miejsce zamieszkania, status materialny):



4. Rezultaty realizacji zadania (zgodnie z informacjg zawarta w ofercie podmiotu):

5. Rola innych podmiotow w realizacji zadania (z uwzglednieniem organoéw administracji
publicznej):

6. Liczba oséb objetych pomocag w okresie sprawozdawczym z uwzglednieniem
podziatu na kobiety, mezczyzn i dzieci:

Mezczyzni: ........ccveinenene. Kobiet: ..., Dzieci: ....cocooviiiennn.

Czes¢ Il. Sprawozdanie finansowe:

A. Informacja o wydatkach przy realizacji zadania

Catkowity koszt (zt) ( )
w tym:
= wielkos¢ dotacji (w zt) ( )
= wielkos¢ srodkéw wiasnych (w zt) ( )
= wielkos¢ srodkow pozyskanych
pozyskanych z innych zrodet ( )

1. Kosztorys ze wzgledu na typ kosztow (wydatkow) wydatkow zt

Poprzednie okresy

Rodzaj Calosé . Biezacy okres
e alos¢ zadania sprawozd_awcze sprawozdawczy
Lp. | (wydatkow i (narastajaco)
sposéb ich Koszty W tym Koszty W tym Koszty W tym
kalkulacji) (wydatki wydatki (wydatki wydatki z (wydatki wydatki
J calkowite) | z dotacji | catkowite) dotacji catkowite) z dotacji

| Ogétem:

2. Kosztorys ze wzgledu na zrédto finansowania zadania:

Poprzednie okresy

Biezacy okres

Zrédio Calo$é zadania sprawozdawcze
(narastajaco) sprawozdawczy
Kwota [\ Kwota o Kwota R
(w2 . (w 21 & (w21 u
Wydatki pokryte z




dotacji

Srodki wiasne

Wopfiaty i optaty
uczestnikow

projektu

- podac z jakiego

tytutu

Inne zrodta
finansowani
publiczne
(wymienic)

a—

Inne zrdédta
finansowani

niepubliczne

(wymieni¢)

a—

Ogétem:

100%

100%

100%

Ewentualne uwagi mogace znaczenie przy ocenie realizacji zadania:

B. Zestawienie faktur ¥

L.p.

Numer
dokumentu
ksiegowego

Numer

pozycji
kosztorysu

Data

Nazwa
wydatku

Kwota
(w zt)

W tym ze
srodkow
pochodzacych
z dotacji
(w z}h)

tacznie

C. Podsumowanie wydatkowania srodkéw z dotacji na realizowane zadanie:
Kwota dotacji okreslona w umowie
Przekazana faczna kwota dotacji

Poniesione tagczne wydatki pokrywane z dotacji

Kwota $rodkéw do zwrotu (niewykorzystane $rodki + odsetki)®

Czes¢ lll. Dodatkowe informacje:

(
(
(
(

~— — —




(piecze¢ podmiotu przyjmujacego zlecenie) (podpis osoby upowaznionej do sktadania
oswiadczenia woli w imieniu podmiotu
przyjmujacego zlecenie)

Sprawozdania sktadaé¢ nalezy osobiscie Ilub nadsytaé¢ listem poleconym
w przewidzianym w umowie o realizacji zadania terminie na adres podmiotu
zlecajacego zadanie.

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania:
(miejscowo$¢, data, podpis)
Adnotacje urzedowe (wypetnia organ):

Sprawozdania nalezy sporzadza¢ w okresach okreslonych w umowie.

Opis musi zawiera¢ szczegodtowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie zich uktadem
zawartym w ofercie, ktéra byta podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie
wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaty zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych
odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji.

Do sprawozdania nalezy zataczy¢ spis wszystkich faktur, ktére optacone zostaty w catosci lub czesci ze
Srodkéw pochodzacych z dotacji. Spis powinien zawiera¢: nr faktury, date jej wystawienia, wysokos$é
wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci pokryta zostata z dotacji, oraz rodzaj towaru lub
zakupionej ustugi. Wymagane jest, aby kazda z faktur optaconych z otrzymanej dotacji opatrzona byta
na odwrocie pieczecig podmiotu oraz sporzadzonym w sposoéb trwaty opisem zawierajgcym informacje,
z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionego
towaru, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna byé podpisana przez
osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych podmiotu. Do sprawozdania nie
nalezy zalgcza¢ faktur ani rachunkoéw, lecz przechowywa¢ je starannie i udostepni¢ podczas
przeprowadzanych ewentualnie czynnosci kontrolnych.

Wielko$¢ dotacji lub ewentualna kwota podlegajaca zwrotowi na rzecz podmiotu zlecajacego po
zakonczeniu zadania.

Do niniejszego sprawozdania mozna zatgczy¢ dodatkowe materialy dokumentujgce dziatania przy
realizacji zadania (np. listy uczestnikdw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji).
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