Burmistrz Gminy i Miasta Kleczew
oglasza konkurs na stanowisko
Dyrektora Miejsko - Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleczewie

Nazwa i adres instytucji kultury:

Miejsko - Gminna Biblioteka Publiczna w Kleczewie,
Pl. Pilsudskiego 14, 62-540 Kleczew.

Wymiar czasu pracy:

pelen etat.

Forma zatrudnienia:
powolanie na czas okreslony, tj. od 01.01. 2017r. do 31.12.2020r.

Kandydaci przystepujacy do konkursu powinni spelnia¢ nastepujace kryteria
formalne:

I. Wymagania niezbedne:

D)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

posiada obywatelstwo polskie,

posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie o kierunku bibliotekoznawstwo lub
bibliotekarstwo albo ukonczone inne studia wyzsze magisterskie pod
warunkiem  ukonczonych  studidw  podyplomowych  z  zakresu
bibliotekoznawstwa lub bibliotekarstwa,

posiada przynajmniej 3 letni staz pracy (dodatkowym atutem bedzie
doswiadczenie w pracy w bibliotece lub obszarze kultury badz o$wiaty),

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku kierowniczym,
posiada petna zdolnos¢ do czynnosci i korzystania z pelni praw publicznych,

nie byla skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwo popelnione
umyslnie lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nie byla karana zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 168).

I1. Wymagania dodatkowe:

D)
2)

3)

znajomosc zasad organizadji i funkcjonowania instytucji kultury,

posiadanie wiedzy z zakresu pozyskiwania zewnetrznych srodkéw
finansowych,

znajomos¢ aktow  prawnych dotyczacych funkcjonowania samorzadu
terytorialnego, bibliotek, przepisow o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej, przepiséw prawa zamowien publicznych, kodeksu pracy, kodeksu



4)

5)

III.

cywilnego, ustawy o finansach publicznych oraz kodeksu postepowania
administracyjnego,

umiejetno$¢ organizowania i prowadzenia przedsiewzie¢ promocyjnych
zwiazanych z dziatalnoscia kulturalna,

kreatywnos¢, odpowiedzialnosc i dyspozycyjnosc,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

D)
2)
3)

4)
5)
6)

IV.

zarzadzanie Miejsko - Gminng Bibliotekg Publiczng w Kleczewie,

biezace kierowanie dziatalnoscig Biblioteki i reprezentowanie jej na zewnatrz,
realizacja programu dziatania okreslonego umowsg, o ktérej mowa w art. 15 ust. 5
ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

kierowanie gospodarka finansowa instytucji,

wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow MGBP,

wspolpraca z innymi bibliotekami, instytucjami, organizacjami na rzecz i dobra
mieszkancow gminy i uzytkownikéw biblioteki.

Oferta osoby przystepujacej do konkursu winna zawieraé nizej wymienione

dokumenty:

D)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

list motywacyjny zawierajacy uzasadnienie ubiegania si¢ o stanowisko
Dyrektora Miejsko - Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleczewie,

program dziatalnosci MGBP na okres 4 lat,

CV z uwzglednieniem szczegdtowego przebiegu pracy zawodowej,
poswiadczone za zgodno$¢ przez kandydata kserokopie dyplomow i $wiadectw
potwierdzajacych posiadanie wyksztalcenia oraz umiejetnosci,

poswiadczone za zgodnos¢ przez kandydata kopie $wiadectw pracy
lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,

oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na stanowisku kierowniczym,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni
praw publicznych,

oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem pelnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finansow publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 168),

10) oswiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych

osobowych na potrzeby niniejszego postepowania konkursowego zgodnie



zustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
z 2016 1. poz. 922)".

V. Sposob, termin i miejsce skladania ofert:

1)

2)

3)

VI

Dokumenty mozna przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy i Miasta
w Kleczewie, pl. KoSciuszki 5, 62-540 Kleczew Ilub sklada¢ osobiscie
w Sekretariacie Urzedu Gminy i Miasta w Kleczewie w zamknietej kopercie
w nastepujacych dniach: poniedziatek, sroda i czwartek w godz. 7:30 — 15:30,

we wtorek w godz. 7:30 — 17:00, w piatek w godz. 7:30 — 14:00. Oferty przestane
poczta albo skladane osobiscie w Urzedzie Gminy i Miasta musza zawiera¢ na
kopercie dopisek: ,Konkurs na stanowisko Dyrektora Miejsko-Gminnej
Biblioteki Publicznej w Kleczewie”.

Termin skladania dokumentéw uptywa 9 grudnia 2016 r. o godz. 12:00.
O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Urzedu Miasta i Gminy
w Kleczewie.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyna do Urzedu Gminy i Miasta w Kleczewie
po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Pozostale informacje:

D)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

warunki  organizacyjno-finansowe  dziatalnosci MGBP  udostgepnione
sq w siedzibie Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleczewie,

konkurs zostanie przeprowadzony w dwodch etapach: 1 etap — weryfikacja
ztozonych ofert pod wzgledem formalnym, bez udziatu kandydatéw, II etap —
rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami spelniajacymi wymagania formalne.
Oterminie i miejscu przeprowadzenia rozmoéw kandydaci zostana
poinformowani indywidualnie,

konkurs bedzie przeprowadzony przez Komisje Konkursowa powotang
odrebnym zarzadzeniem Burmistrza Gminy i Miasta Kleczew,

rozpatrzenie przez Komisje ztozonych ofert nastapi: I etap — 9 grudnia 2016 r. ,
IT etap — 15 grudnia 2016 r.,

wszystkie dokumenty sporzadzone osobiScie przez kandydata winny by¢
wlasnorecznie podpisane. Dokumenty podpisane komputerowo dyskwalifikuja
kandydata,

oferty niekompletne, podobnie jak ztozone po terminie nie beda rozpatrywane,
przed powolaniem dyrektora organizator zawrze z nim odrebna umowe
w formie pisemnej, w ktdrej strony okresla warunki organizacyjno-finansowe

dziatalnosci biblioteki oraz program jej dziatania.

Burmistrz
Gminy i Miasta Kleczew

/-/ Marek Wesotowski



