Burmistrz Gminy i Miasta Kleczew, 13 czerwca 2017 r.
Kleczew

A0O.2110.5.2017

BURMISTRZ GMINY I MIASTA KLECZEW
OGLASZA NABOR NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy i Miasta w Kleczewie, pl. Kosciuszki 5, 62-540 Kleczew.

2. Okreslenie stanowiska:

Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej.

3. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,
3) nieposzlakowana opinia,
4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,
6) kwalifikacje wymagane do wykonywania zawodu inzynier pozarnictwa, ktore
obejmuja posiadanie:
a) tytulu zawodowego inzynier pozarnictwa, albo
b) tytutlu zawodowego inzynier w =zakresie inzynierii bezpieczenstwa
w specjalnosci inzynieria bezpieczenstwa pozarowego uzyskanego w Szkole
Gloéwnej Stuzby Pozarniczej oraz kwalifikacji wymaganych do wykonywania
zawodu strazak oraz ukonczenie w Szkole Glownej Stuzby Pozarniczej
przeszkolenia zawodowego przygotowujacego do zajmowania stanowisk
zwiazanych z kierowaniem dziataniami ratowniczymi, albo
c) tytulu zawodowego inzynier oraz tytulu zawodowego magister inzynier
w zakresie inzynierii bezpieczenstwa w specjalnosci inzynieria bezpieczenstwa
pozarowego uzyskanego w Szkole Gtownej Stuzby Pozarniczej oraz kwalifikacji
do wykonywania zawodu technik pozarnictwa oraz ukonczenie w Szkole
Gléwnej Stuzby Pozarniczej przeszkolenia zawodowego przygotowujacego do
zajmowania stanowisk zwiazanych z kierowaniem dziataniami ratowniczymi,
7) minimum 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3-letni staz pracy w Panstwowej
Strazy Pozarnej na stanowisku kierowniczym,
8) znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu przepisow ustawy o ochronie
przeciwpozarowej, ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeksu postepowania
administracyjnego, a takze Instrukcji kancelaryjnej i Statutu Gminy Kleczew.

4. Wymagania dodatkowe:
1) doswiadczenie w pracy w organach statutowych ZOSP RP,
2) posiadanie uprawnien do kierowania pojazdami kat. B,



3) umiejetnos¢ obstugi komputera oraz znajomos$¢ biurowych programéw
komputerowych i komunikatoréw internetowych (m.in. Microsoft Word, Microsoft
Excel, OpenOffice, LEX),

4) umiejetnos$¢ sprawnej organizacji pracy,

5) samodzielno$¢, zaangazowanie i odpornosé na stres,

6) kreatywnos¢, komunikatywnosc i rzetelnos¢.

. Do glownych zadan wykonywanych na stanowisku nalezy:

1) realizacja zadan gminy w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

2) nadzorowanie w imieniu Burmistrza funkcjonowania ochotniczych strazy
pozarnych;

3) udzial w projektowaniu budzetu gminy, w czesci dotyczacej ochrony
przeciwpozarowej;

4) wspoldziatanie z komendantem miejskim PSP w zakresie przygotowania OSP do
dziatan ratowniczych;

5) rozpoznawanie zagrozen i podejmowanie dziatan zapobiegawczych;

6) koordynacja przedsiewzie¢ przygotowujacych ochotnicze straze pozarne do dziatan
ratowniczych;

7) przedstawianie Burmistrzowi ocen dotyczacych stanu przygotowania i udziatu
OSP w dziataniach ratowniczych;

8) wspolpraca z naczelnikami OSP w zakresie doskonalenia ratowniczego;

9) nadzdr nad przestrzeganiem zasad i przepisow BHP w jednostkach OSP;

10) wspotdzialanie z organami i instytucjami w zakresie planowania oraz
przeprowadzania wspolnych inspekci gotowosci bojowej, przegladéw
technicznych oraz ¢wiczen;

11) okres$lanie potencjalu ratowniczego OSP z terenu gminy, przewidzianego do
ewentualnych dziatan ratowniczych;

12) przedstawianie Burmistrzowi propozycji i wnioskéw dotyczacych udoskonalania
i modernizacji zaplecza operacyjno-technicznego ochrony przeciwpozarowej na
terenie gminy;

13) udziat w inspekcji gotowosci do dzialan ratowniczych przeprowadzanych przez
organy zewnetrzne w jednostkach OSP;

14) wspdtpraca z organizacjami spotecznymi w zakresie bezpieczenstwa pozarowego;

15) wspotudzial w organizowaniu zawodow sportowo-pozarniczych oraz turniejow na
szczeblu gminnym, powiatowym, wojewddzkim i krajowym;

16) wspotpraca z organami ZOSP RP;

17) szczegotowy zakres zadan na stanowisku Komendanta Gminnego Ochrony
Przeciwpozarowej zostanie okreslony w zakresie obowiazkow i uprawnien.

. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) Tryb nawiazania stosunku pracy okresla art. 16 i 19 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 902) oraz
Kodeks pracy.

2) Miejsce pracy: Urzad Gminy i Miasta w Kleczewie, pl.Kosciuszki 5, 62-540 Kleczew,
biuro na II pietrze.

3) Praca w warunkach biurowych przy monitorze komputerowym oraz w terenie.

4) Czas pracy: niepelny wymiar czasu pracy — 1/3 etatu.



7. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy i Miasta
w Kleczewie w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia
0soOb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

8. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV) z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

3) wypeliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
(zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja
1996 r. wsprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcoéw dokumentacji
w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 894)),

4) kserokopie Swiadectw pracy poswiadczone przez kandydata za zgodnosc
z oryginatem lub oswiadczenie kandydata w przypadku trwajacego stosunku
pracy,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem,

6) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, itp., poswiadczone
przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem,

7) pisemne o$wiadczenia kandydata:

a) o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

b) o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

c) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania czynnosci objetych
zakresem zadan na stanowisku ds. wspodlpracy z zagranica idziedzictwa
kulturowego,

d) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow rekrutacji.
Klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w zgloszeniu dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 r. poz. 922)”,

8) w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna — kopie dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnos¢,

9) spis sktadanych dokumentow,

10) wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane wlasnorecznie. Dokumenty podpisane
komputerowo dyskwalifikuja kandydata.

9. Termin i miejsce skladania dokumentow:

1) Dokumenty mozna przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy i Miasta w Kleczewie,
pl. Kosciuszki 5, 62-540 Kleczew lub sklada¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu
Gminy i Miasta w Kleczewie w zamknigtej kopercie w nastepujacych dniach:
poniedziatek, sroda i czwartek w godz. 7:30 — 15:30, we wtorek w godz. 7:30 — 17:00,
w piatek w godz. 7:30 — 14:00. Oferty przestane poczta albo sktadane osobiscie
w Urzedzie Gminy i Miasta musza zawiera¢ na kopercie dopisek: ,Nabor na
stanowisko Komendanta Gminnego Ochrony Przeciwpozarowe;j”.



2) Termin skladania dokumentéw uptywa 26 czerwca 2017 r. o godz. 13:00.
O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Urzedu Gminy i Miasta
w Kleczewie.

3) Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyna do Urzedu Gminy i Miasta w Kleczewie po
wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

10. Inne informacje:

1) Niespelnienie ktoregokolwiek z wymagan formalnych spowoduje odrzucenie
oferty na etapie oceny wstepne;.

2) Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang zaproszeni do drugiego etapu
naboru. O terminie rozmoéw kwalifikacyjnych kandydaci zostana powiadomieni
telefonicznie. W ofercie nalezy wskaza¢ numer telefonu do kontaktu.

3) Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.kleczew.pl oraz na tablicy informacyjnej

Urzedu Gminy i Miasta w Kleczewie.

Burmistrz Gminy i Miasta Kleczew
/-l Marek Wesolowski



