OGOLNY SCHEMAT PROCEDUR KONTROLI PRZEDSIEBIORCOW

Burmistrz Gminy i Miasta Kleczew majgc na uwadze art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow ( Dz. U. z 2018 r. poz. 646) przedstawia ogdlny schemat procedur kontroli
przedsiebiorcow, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.

KONTROLA PLANOWANA KONTROLA DORAZNA

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa zgodnie z art. Przypadki okreslone w art.
47 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow 47 ust 2 ustawy Prawo
(Dz.U.z2018r. poz. 646) przedsiebiorcéw
Zawiadomienie przedsiebiorcy o zamiarze wszczecia kontroli z wytaczeniem przypadkéw

okreslonych w art. 48 ust. 11 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw ( Dz. U. z
2018 r. poz. 646)

Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Na wniosek przedsiebiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7
dni od dnia doreczenia zawiadomienia. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia

zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.
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Doreczenie przedsiebiorcy lub osobie przez niego upowaznionej, pisemnego
upowaznienie do kontroli oraz okazania legitymac;ji stuzbowe;j.

Poinformowanie kontrolowanego przedsiebiorcy lub osoby, wobec ktérej podjeto czynnosci
kontrolne, o jego prawach i obowigzkach w trakcie kontroli.
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/ Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie i czasie okreslonym w upowaznieniu do przeprowadzenia \

kontroli.

Kontrole przeprowadza sie w siedzibie kontrolowanego lub miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, za zgodg lub na
whniosek kontrolowanego, w innym miejscu przechowywania dokumentacji. Kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne, za
zgoda kontrolowanego moga by¢ przeprowadzone réwniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawnic¢ prowadzenie

kontroli. Czas wszystkich kontroli organu kontroli u przedsiebiorcy w jednym roku kalendarzowym nie moze przekraczaé:

- mikroprzedsiebiorca ( do 10 pracownikéw) 12 dni roboczych
- maty przedsiebiorca ( do 50 pracownikéw) 18 dni roboczych,
- $redni przedsiebiorca ( do 250 pracownikéw) 24 dni robocze,
- duzy przedsiebiorca ( powyzej 250 pracownikéw) 48 dni roboczych
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Sporzadzenie protokotu kontroli J

>

Doreczenie kontrolowanemu przedsiebiorcy lub osobie upowaznionej protokotu kontroli.

Protokét podpisuje przedsiebiorca lub osoba reprezentujgca przedsiebiorce, ktéra moze wnies$¢ do protokotu ewentualne
zastrzezenia lub odmowic jego podpisania. W przypadku odmowy podpisania protokotu sporzadza sie stosowng adnotacje w
protokole.
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Postepowanie pokontrolne ( wnioski i ustalenia pokontrolne, wydanie zalecen pokontrolnych,
postepowanie administracyjne, zawiadomienia, informacje).




