Zatacznik nr 1

Specyfikacja istotnych warunkoéw zamowienia, ktorego wartos¢ nie przekroczy

rownowartosci wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro

pn. ,Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w jednostkach Gminy

I.

Kleczew”

Przedmiot zamowienia

Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w jednostkach Gminy Kleczew, zgodnie
z przepisami ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. 2019 r.,
poz. 869 ze zm.) oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy.
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Termin wykonania zamdéwienia
1 rok od dnia zawarcia umowy.

Zakres zamdwienia obejmuje w szczegodlnosci:

. Realizacje 6 zadan audytowych zapewniajgcych w trakcie trwania umowy.

Oszacowanie ryzyk i wyodrebnienie obszardéw ich wystepowania oraz ich analiza.

. Opracowanie programu powierzonych zadan audytowych w celu ustalenia zakresu

przedmiotowego i podmiotowego zadania oraz narzedzi badawczych.

Sporzadzenie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych
zapewniajgcych oraz notatek informacyjnych z przeprowadzonych audytéw
sprawdzajgcych wykonanie zalecen, w celu dostarczenia Burmistrzowi Gminy i Miasta
Kleczew oraz kierownikom audytowanych jednostek rzetelnej informacji o wynikach
przeprowadzonych czynnosci audytowych.

Ustalenie w toku czynnosci audytowych stanu faktycznego badanych obszaréw,
z zachowaniem miedzynarodowych standardéw audytu wewnetrznego, w celu
upewnienia sie, ze badane procesy przebiegajg zgodnie z przepisami prawa
i procedurami, a ustanowione przez Kierownictwo mechanizmy kontroli zapobiegng
wystepowaniu nieprawidtowosci.

Dokonanie analizy przyczyn i skutkdw ewentualnych uchybien stwierdzonych
w trakcie prowadzonych audytdw w celu sformutowania rekomendacji, ktére
przyczynig sie do wyeliminowania uchybien badZz udoskonalenia funkcjonowania
badanego obszaru.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej zadania audytowego, sktadajacej sie
z dowoddw audytowych zebranych w trakcie prowadzonego zadania audytowego oraz
opracowan wiasnych audytora, w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnoSci i uzasadnienia dla przedstawionych ustalen
i rekomendadji.

Prowadzenie czynnosci sprawdzajacych realizacji zadania.

Sporzadzenie sprawozdania z wykonania rocznego planu audytu wewnetrznego za
rok 2020.

Opracowanie planu audytu wewnetrznego na rok 2021.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Kleczew:

k=

Urzad Gminy i Miasta w Kleczewie,

Centrum Ustug Wspolnych w Kleczewie,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kleczewie,

Zespo6t Szkolno-Przedszkolny w Budzistawiu Koscielnym,
Szkota Podstawowa w Stawoszewku,



Szkota Podstawowa w Ztotkowie,

Szkota Podstawowa w Koziegtowach,

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kleczewie,
Osrodek Sportu i Rekreacji w Kleczewie,

10 Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Kleczewie,

11. Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Kleczewie.
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IV. Warunki udziatlu w postepowaniu:

Audytorem wewnetrznym w jednostkach sektorach finanséw publicznych moze

by¢ osoba, ktéra spetnia warunki okreSlone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. 2019, poz. 869 ze zm. — dalej zwana ,ustawg”):

1. ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego
obywatelom, na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspdlnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

. ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

. nie byfa karana za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

. posiada wyzsze wyksztatcenie;

. posiada kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego.
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Audytorem wewnetrznym moze by¢ osoba, ktdra posiada zgodnie z art. 286 ust. 1 pkt. 5

ustawy nastepujgce kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatdw: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in
Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered
Financial Analyst (CFA), lub

b) zlozyla, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansoéw, lub

C) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem
ukonczenia studidw podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez
jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie
z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych
lub prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego zgodnie z art. 286 ust. 2 ustawy, uwaza
sie udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu

pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:

1) przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;

2) realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania $rodkami pochodzacymi z budzetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcymi zwrotowi Srodkami z pomocy udzielanej przez
panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym
mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U.
z 2018r. poz. 508, z pdzn. zm.);

3) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktdrych mowa w ustawie
z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2019 r. poz. 489) .

V. Kryteria oceny ofert.
Nie dopuszcza sie skladania ofert czesciowych.



Kryterium oceny ofert: 100% cena
Zamawiajacy udzieli zamdwienia oferentowi, ktory spetni warunki udziatu w postepowaniu
i zaoferuje najnizsza cene.

VI. Oferta na prowadzenie audytu wewnetrznego powinna zawierac:

1) Formularz ofertowy (zatgcznik nr 2).

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3
ustawy.

3) Dokumenty poswiadczajgce posiadanie wyzszego wyksztatcenia zgodnie z art. 286
ust. 1 pkt 4 ustawy.

4) Dokumenty poswiadczajgce posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego zgodnie z art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy.

5) Dokumenty poswiadczajgce posiadanie praktyki zgodnie z art. 286 ust. 2 ustawy.

VII. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferty nalezy skfada¢ w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta w Kleczewie, pl.
Kosciuszki 5, 62-540 Kleczew (Sekretariat pok. 211) w terminie do 30 stycznia
2020 r. godz. 12.00.

Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie z napisem :
,Oferta na ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w jednostkach
Gminy Kleczew”.

Na kopercie nalezy umiescic dane oferenta (imie i nazwisko/nazwa, adres) oraz
informacje , Nie otwierac przed 30.01.2020, godz. 12.00".

VIII. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Oferty zostang otwarte w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta w Kleczewie, pl.
Kosciuszki 5, 62-540 Kleczew (Pokdj 306) w dniu _30 stycznia 2020 r. godz.
12.05.

IX. Kontakt ze strony Zamawiajgcego: Beata Kozikowska - Skarbnik Gminy
i Miasta Kleczew — tel. 63 270 09 39,
e-mail: bkozikowska@kleczew.pl, ugim@kleczew.pl,

X. Wyniki postepowania:
O wynikach postepowania oferenci zostang powiadomieni pisemnie. Informacja o wynikach
postepowania zostanie zamieszczona na stronie http://www.bip.kleczew.pl.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania na kazdym etapie
przed podpisaniem umowy.

Zamawiajacy.
Burmistrz Gminy i Miasta Kleczew
/-/ Mariusz Musiatowski



