
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

W myśl art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.) oraz zgodnie z Zarządzeniem Nr 120/6/2019 Burmistrza 

Gminy i Miasta Kleczew z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie stosowania klauzul społecznych 

w procedurze zamówień publicznych których wartość nie przekracza 30.000 euro, zapraszam 

do składania ofert na zadanie: „Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytków oraz sporządzenie 

Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Gminy Kleczew na lata 2021-2024”. 

 

Zamawiający: 

Gmina Kleczew  

Pl. Kościuszki 5 

62-540 Kleczew 

Tel. 63 2700900 

 

I. Opis sposobu przygotowania oferty: 

Oferta powinna być złożona w zamkniętej, nieprzeźroczystej kopercie. Na kopercie należy 

umieścić nazwę oraz adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: 

„Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytków oraz sporządzenie Gminnego Programu Opieki 

nad Zabytkami dla Gminy Kleczew na lata 2021-2024”. Oferta powinna być napisana w języku 

polskim, trwałą i czytelną techniką. Oferta powinna obejmować całość zamówienia 

określonego przez Zamawiającego.  

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest: 

a) W zakresie aktualizacji Gminnej Ewidencji Zabytków: 

- wykonanie aktualizacji Gminnej Ewidencji Zabytków w postaci nowych kart 

adresowych z aktualną dokumentacją fotograficzną obiektów, mapą i opisem wg. wzoru 

kart adresowych wprowadzonych przez Ministra Kultury i Dziedzictwa w wersji 

papierowej (format A4 i kolor) i elektronicznej, 

- sporządzenie tabelaryczne zestawienia obiektów w układzie adresowym  

i ewidencyjnym wg. miejscowości w wersji papierowej i elektronicznej, 

- wykonanie mapy z lokalizacją zabytków obejmującą obszar całej gminy, zawierającą 

informacje na temat rozmieszczenia obiektów ujętych w gminnej ewidencji zabytków 

oznaczonych liczbą porządkową w wykazie obiektów w 1 egz. wersji papierowej  

i 1 egz. wersji cyfrowej (format grafika wektorowa) 

 

b) W zakresie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Gminy Kleczew na lata 

2021-2024: 

- opracowanie Programu Opieki nad Zabytkami – 2 egz. w formie papierowej (format 

A4 w kolor) i 1 egz. w formacie cyfrowym na płycie CD/DVD (w formie edytowalnej), 

- uzyskanie pozytywnej opinii Wielkopolskiego Wojewódzkiego Konserwatora 

Zabytków w Poznaniu, 



- wykonanie projektu uchwały w sprawie przyjęcia Gminnego Programu Opieki nad 

Zabytkami dla Gminy Kleczew na lata 2021-2024 wraz z uzasadnieniem dla Rady 

Miejskiej w Kleczewie, 

- prezentacja Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami na posiedzeniach komisji 

Rady oraz na Sesji Rady Miejskiej w Kleczewie. 

 

III. Przedmiot zamówienia należy zrealizować zgodnie z obowiązującymi przepisami,  

a w szczególności: 

1) Ustawą z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (Dz. U z 

2020 r. poz. 282); 

2) Rozporządzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 maja 2011 r.  

w sprawie prowadzenia rejestru zabytków oraz krajowego wykazu zabytków 

skradzionych lub wywiezionych za granicę niezgodnie z prawem (Dz. U z 2011 r., poz. 

661); 

3) Instrukcją opracowania kart adresowych Gminnej Ewidencji Zabytków wydanej przez 

Narodowy Instytut Dziedzictwa Narodowego w Warszawie 

 

IV. Kryterium wybory oferty: 

Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował kryterium cena 100%. 

Wykonawca składając ofertę jest zobowiązany dołączyć do niej formularz ofertowy – 

uzupełniony i podpisany przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji 

 

V. Opis sposobu obliczania ceny: 

Wykonawca określi cenę oferty zgodnie z wzorem formularza ofertowego na załączniku 

nr 1 tj. wykonawca określi cenę brutto. Cenę oferty stanowić będzie cena brutto, określona  

w PLN za „Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytków oraz sporządzenie Gminnego Programu 

Opieki nad Zabytkami dla Gminy Kleczew na lata 2021-2024”. 

Cena podana przez Wykonawcę za świadczona usługę obowiązuje przez cały okres trwania 

umowy i nie będzie podlegała waloryzacji.  

 

VI. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 3 września 2020 r. do godz. 10:00 w siedzibie 

Zamawiającego: pl. Kościuszki 5, 62-540 Kleczew  w Sekretariacie w zamkniętej kopercie 

opisanej zgodnie ze wskazówkami z pkt. I.  

1) Oferta otrzymana przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert zostanie 

zwrócona Wykonawcy bez otwierania i nie będzie podlegała  ocenie. Wykonawca może 

złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca może także wprowadzić zmiany lub wycofać 

złożoną ofertę pisemnie przez upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert.  

 



VII. Miejsce i termin otwarcia ofert: 

Otwarcie złożonych w postępowaniu ofert nastąpi w dniu 3 września 2020 r. w siedzibie 

Zamawiającego: pl. Kościuszki 5, 62-540 Kleczew, pokój nr 201 o godz. 10:30. 

Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest Elżbieta Brzezińska, tel. 63 270 09 14 

Zamawiający dopuszcza zadawanie pytań celem wyjaśnienia opisu przedmiotu zamówienia.  

 

VIII. Informacje dotyczące zawarcia umowy:  

W terminie do 5 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiającego o wyborze oferty 

Wykonawca którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w postępowaniu, jest 

zobowiązany do podpisania umowy. Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego 

zaproszenia.  

 

IX. Informacje dodatkowe: 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zadania pn.: „Aktualizacja Gminnej 

Ewidencji Zabytków oraz sporządzenie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Gminy 

Kleczew na lata 2021-2024” bez podania przyczyn.  

 

X. Wymagany termin realizacji zamówienia: 

Od dnia podpisania umowy do 30.11.2020 r. 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy 

2. Wzór umowy 

3. Klauzula informacyjna RODO 

 

 

 

 


