ZAPYTANIE OFERTOWE

W mysl art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.) oraz zgodnie z Zarzadzeniem Nr 120/6/2019 Burmistrza
Gminy i1 Miasta Kleczew z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie stosowania klauzul spotecznych
w procedurze zamowien publicznych ktorych warto$¢ nie przekracza 30.000 euro, zapraszam
do sktadania ofert na zadanie: ,,Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkéw oraz sporzadzenie
Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Gminy Kleczew na lata 2021-2024".

Zamawiajacy:

Gmina Kleczew
Pl. Kosciuszki 5
62-540 Kleczew
Tel. 63 2700900

I. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ ztozona w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe¢ oraz adres Zamawiajacego, nazw¢ 1 adres Wykonawcy oraz napis:
,Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkéw oraz sporzadzenie Gminnego Programu Opieki
nad Zabytkami dla Gminy Kleczew na lata 2021-2024”. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku
polskim, trwalag i1 czytelng technikg. Oferta powinna obejmowaé cato$¢ zamoéwienia
okreslonego przez Zamawiajgcego.

Il. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamowienia jest:

a) W zakresie aktualizacji Gminnej Ewidencji Zabytkow:
- wykonanie aktualizacji Gminnej Ewidencji Zabytkéw w postaci nowych Kkart
adresowych z aktualng dokumentacja fotograficzng obiektow, mapa i opisem wg. wzoru
kart adresowych wprowadzonych przez Ministra Kultury i Dziedzictwa w wersji
papierowej (format A4 i kolor) i elektronicznej,
- sporzadzenie tabelaryczne zestawienia obiektow w ukladzie adresowym
I ewidencyjnym wg. miejscowosci w wersji papierowe;j i elektronicznej,
- wykonanie mapy z lokalizacjg zabytkéw obejmujaca obszar catej gminy, zawierajaca
informacje na temat rozmieszczenia obiektow ujetych w gminnej ewidencji zabytkéw
oznaczonych liczbg porzadkowa w wykazie obiektow w 1 egz. wersji papierowej
i 1 egz. wersji cyfrowej (format grafika wektorowa)

b) W zakresie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Gminy Kleczew na lata
2021-2024:
- opracowanie Programu Opieki nad Zabytkami — 2 egz. w formie papierowej (format
A4 w kolor) 1 1 egz. w formacie cyfrowym na ptycie CD/DVD (w formie edytowalnej),
- uzyskanie pozytywnej opinii Wielkopolskiego Wojewodzkiego Konserwatora
Zabytkow w Poznaniu,



- wykonanie projektu uchwaty w sprawie przyjecia Gminnego Programu Opieki nad
Zabytkami dla Gminy Kleczew na lata 2021-2024 wraz z uzasadnieniem dla Rady
Miejskiej w Kleczewie,

- prezentacja Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami na posiedzeniach komisji
Rady oraz na Sesji Rady Miejskiej w Kleczewie.

I11.Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowa¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
a w szczegllnosci:
1) Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz. U z
2020 r. poz. 282);
2) Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 maja 2011 r.
w sprawie prowadzenia rejestru zabytkéw oraz krajowego wykazu zabytkoéw
skradzionych lub wywiezionych za granic¢ niezgodnie z prawem (Dz. U z 2011 r., poz.
661);
3) Instrukcja opracowania kart adresowych Gminnej Ewidencji Zabytkow wydanej przez
Narodowy Instytut Dziedzictwa Narodowego w Warszawie

IV. Kryterium wybory oferty:
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium cena 100%.

Wykonawca sktadajac oferte jest zobowigzany dotaczyé do niej formularz ofertowy —
uzupetniony i1 podpisany przez osob¢/y uprawniona/e do reprezentacji

V. Opis sposobu obliczania ceny:

Wykonawca okresli cene oferty zgodnie z wzorem formularza ofertowego na zatgczniku
nr 1 tj. wykonawca okresli ceng brutto. Cene oferty stanowi¢ bedzie cena brutto, okreslona
w PLN za ,,Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkow oraz sporzadzenie Gminnego Programu
Opieki nad Zabytkami dla Gminy Kleczew na lata 2021-2024".

Cena podana przez Wykonawce za $§wiadczona ustuge obowigzuje przez caly okres trwania
umowy 1 nie bedzie podlegata waloryzacji.

V1. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 3 wrzesnia 2020 r. do godz. 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego: pl. Kosciuszki 5, 62-540 Kleczew w Sekretariacie w zamknigtej kopercie
opisanej zgodnie ze wskazowkami z pkt. 1.

1) Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uptywie terminu sktadania ofert zostanie
zwrdcona Wykonawcy bez otwierania i nie bedzie podlegata ocenie. Wykonawca moze
ztozy¢ tylko jedna oferte. Wykonawca moze takze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢
ztozong oferte pisemnie przez uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.



VI1. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie zlozonych w postgpowaniu ofert nastapi w dniu 3 wrzesnia 2020 r. w siedzibie
Zamawiajacego: pl. Kosciuszki 5, 62-540 Kleczew, pokdj nr 201 o godz. 10:30.

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Elzbieta Brzezinska, tel. 63 270 09 14

Zamawiajacy dopuszcza zadawanie pytan celem wyjasnienia opisu przedmiotu zamdwienia.

VIIIl. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

W terminie do 5 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajacego o wyborze oferty
Wykonawca ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza w postgpowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Wzoér umowy stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia.

IX. Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zadania pn.: ,,Aktualizacja Gminnej
Ewidencji Zabytkow oraz sporzadzenie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Gminy
Kleczew na lata 2021-2024” bez podania przyczyn.

X. Wymagany termin realizacji zamowienia:

Od dnia podpisania umowy do 30.11.2020 r.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Wzbér umowy
3. Klauzula informacyjna RODO



