UCHWALA NR 102/2024
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZE]

z dnia 4 marca 2024 r.

w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych dotyczacych zadan i t;'ybu
przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatdw,
sejmikoéw wojewodztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborach wojtéw, burmistrzow

i prezydentéw miast zarzgdzonych na dziefi 7 kwietnia 2024 r.

Na podstawie art. 161 § 1 ustawy z ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U. z 2023 r. poz. 2408) oraz w zwiazku z art. 7 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 marca 2002 r.
0 ustroju miasta stotecznego Warszawy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1817) Panstwowa Komisja

Wyborcza uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne dla obwodowych komisji wyborczych dotyczace zadan i trybu
przygotowania oraz przeprowadzenia gtosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatow,
sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborach wéjtow, burmistrzéw
i prezydentow miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r., stanowigce zalgcznik
do uchwaty.

§ 2. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu.

Przewodniczacy

Panstwowej Komisji Wyborczej

Sylwester Marciniak



188.

189.

190.

Rozdziat VIII
Postepowanie z dokumentami z wybordéw

Po sporzadzeniu protokotéw glosowania i podaniu ich do publicznej wiadomosci

komisja segreguje dokumenty z wyborow.

Do _pierwszego opakowania zbiorczego (np. worka lub pudetka) komisja wktada
osobno: sporzadzone wczesniej, opisane pakiety zawierajace posegregowane wazne,
niewazne i niewykorzystane karty do glosowania we wszystkich przeprowadzanych
wyborach.

Po dokladnym zamknigciu opakowanie zbiorcze opisuje si¢ i pieczgtuje przy uzyciu
piecze¢ci komisji, w sposéb uniemozliwiajacy jego otwarcie bez naruszenia odcisku
pieczeci. W przypadku uzycia workéw do przygotowania opakowan zbiorczych komisja

zamyka worek, oklejajac go doktadnie ta§mga klejaca, i naktada plombe strunows, jezeli

zostata przekazana komisji.

Do _drugiego opakowania zbiorczego (np. worka lub pudetka) komisja wktada
wszystkie pozostate dokumenty z gtosowania, tj.:

1) drugie egzemplarze protokoléw glosowania ze wszystkich przeprowadzanych
wyborow;

2) spis wyborcéw (w tym dodatkowe formularze spisu) wraz z dotgczonymi do niego

aktami pelnomocnictwa;

3) pakiety zawierajace koperty wraz z kartami. o ktérych mowa w pkt 87-89 i 91
ppkt 1-3;

4) pakiety wyborcze niedoreczone lub nieodebrane osobi$cie przez wyborcow

przekazane komisji przed zakoficzeniem glosowania, o ktorych mowa w pkt 95;

5) puste koperty zwrotne oraz puste koperty na karte do glosowania, o ktérych mowa

w pkt 86 ppkt 4 oraz pkt 122 ppkt 1;

6) ewentualnie:

a) nieuwzglednione w_obliczeniach karty do glosowania w wyborach do rad
lub wyborach wéjta niewrzucone do urny wyborczej:
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— znalezione przez komisje, o ktorych mowa w pkt 50 i 109, o ile komisja
takie karty odnalazta w lokalu wyborczym lub budynku, w ktérym znajduje
sie lokal,

— z powodu umieszczenia w jednej kopercie na karte do glosowania wigcej
niz jednej karty do glosowania w wyborach do danej' rady

lub w wyborach wdjta, o czym mowa w pkt 122 ppkt 2 lit. a,

b) pakiety wyborcze i niewrzucone do urny wyborczej koperty zwrotne,

o ktorych mowa w pkt 110, o ile komisja takie karty odnalazta w lokalu

wyborczym lub budynku, w ktérym znajduje sie lokal,

c¢) koperty zwrotne nieodebrane przez komisje. lecz pozostawione w_lokalu
(np. przez inne osoby niz przedstawiciel Poczty Polskiej), o ktorych mowa

w pkt 91 ppkt 4, o ile takie koperty zostaly pozostawione w lokalu;

7) noSmiki 7 zarejestrowanym _ przez mezéw _zaufania wyznaczonych

przez komitety wyborcze przebiegiem czynno$ci komisji, o ile zostaty dotaczone
jako dokument z wyborow, o ktérych mowa w pkt 12 ppkt 1;

8) drugi egzemplarz ewidencji czasu przebywania mezéw_zaufania w_lokalu
wyborczym, o ktorej mowa w pkt 174 ppkt 1. Nalezy przy tym pamietaé,

ze pierwszy egzemplarz musi by¢ przekazany wojtowi za posrednictwem

urzednika wyborczego (patrz pkt 176);

9) drugie egzemplarze zaswiadczen wydanych mezom zaufania oraz czlonkom
komisji, o ktérych mowa w pkt 174 ppkt 21 3;

10) wszystkie arkusze pomocnicze i niewykorzystane formularze protokolow
glosowania w wyborach do rad oraz w_wyborach wdjta (takze blednie

wypelnione) oraz wadliwie sporzadzone protokoly glosowania. drugie
egzemplarze raportu ostrzezen dotyczace protokoléw glosowania.

Po doktadnym zamknigciu opakowanie zbiorcze opisuje sie i pieczetuje przy uzyciu
pieczgei komisji, w sposéb uniemozliwiajacy jego otwarcie bez naruszenia odcisku

pieczgci. W przypadku uzycia workow do przygotowania opakowan zbiorczych komisja
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191.

192.

193.

194.

zamyka worek, oklejajac go doktadnie tasma klejaca, i naklada plombe strunowa, jezeli

zostata przekazana komisji.

Do_trzeciego opakowania zbiorczego komisja wklada pozostala dokumentacje
komisji, w tym protokoly posiedzen i uchwaly, urz¢dowe obwieszczenia,
komunikaty oraz inne dokumenty dotyczace obslugi obwodowej kémisji
wyborczej. Po dokladnym zamknieciu opakowanie zbiorcze opisuje si¢ i pieczetuje
przy uzyciu pieczeci komisji, w sposéb uniemozliwiajacy jego otwarcie bez naruszenia

odcisku pieczgci.
Osobno pakuje sig:

1) list¢ wyborcéw, ktorzy udzielili pelnomocnictwa, na ktérej komisja odnotowata

fakt glosowania przez pelnomocnika;

2) jeden egzemplarz ewidencji czasu przebywania mezéw zaufania w lokalu

wyborczym, o ktérej mowa w pkt 174 ppkt 1.

Nalezy zwroci¢ szczegélng uwage, aby podczas segregowania dokumentéw
z wyborow wyodrebnié¢ wskazang liste i ewidencje. Nie moga one zostaé zlozone

do zadnego opakowania zbiorczego.

Liste wyborcow, ktérzy udzielili pelnomocnictwa, i ewidencj¢ czasu przebywania
me¢zow zaufania w lokalu wyborczym, za posrednictwem urzednika wyborczego,

komisja przekazuje wéjtowi.

Wykonanie tych czynnosci jest niezbedne do prawidtowego zaktualizowania spisu
wyborcéw na ewentualne ponowne glosowanie oraz wyplaty diety uprawnionym

do tego mezom zaufania.

Po wykonaniu tych czynnoSci komisja zobowigzana jest do sprawdzenia,
czy wszystkie przygotowane wczeSniej opakowania zbiorcze z dokumentami

z wyboro6w zostaly wladciwie opisane, opieczetowane i zabezpieczone.

Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokotow glosowania przez wlasciwg
terytorialng komisj¢ wyborcza przewodniczacy komisji przekazuje w depozyt
urzednikowi wyborczemu wszystkie opakowania zbiorcze i paczki z dokumentami

dotyczace wyborow, o ktérych mowa w pkt 189-191. Ponadto przewodniczacy komisji

97



195.

196.
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przekazuje urzednikowi wyborczemu pieczgé komisji oraz liste wyborcow, ktorzy
udzielili pelnomocnictwa, a takze jeden egzemplarz ewidencji czasu przebywania

mezOow zaufania w lokalu wyborczym, o czym mowa w pkt 192.

Sposob przekazania nalezy uzgodni¢ wczesniej z osobami, ktérym materialy te sa

przekazywane.
Rozdzial IX

Szczegélne zadania komisji w obwodach glosowania utworzonych

w zakladach leczniczych i domach pomocy spolecznej

W dniu wyboréw od czasu rozpoczecia pracy komisji az do zakonczenia gtosowania
komisja wszystkie czynnos$ci wykonuje w skladzie, o ktorym mowa w pkt 36.

Do wydawania kart do glosowania komisja stosuje pkt 57.

Jedynie w obwodach glosowania utworzonych w zakladach leczniczych i domach

pomocy spotecznej dopuszczalne jest glosowanie przy zastosowaniu urny pomocniczej.

Komisja powolana dla takiego obwodu, po uzgodnieniu z gminng komisjg wyborcza,
moze zarzadzi¢ stosowanie w glosowaniu (oprdcz urny zasadniczej) urny pomocnicze]
(art. 44 § 1 i 2 Kodeksu wyborczego). Urna pomocnicza musi spetniaé wymogi
okreslone w § 1 pkt 4 uchwaly Pafistwowej Komisji Wyborczej, o ktorej mowa w pkt 22
ppkt 2.

Urna pomocnicza stuzy do glosowania poza lokalem tylko przez tych wyborcow, ktérzy
sa wpisani do spisu wyborcow w danym obwodzie glosowania i wyraza wole takiego

glosowania.
Glosowanie przy uzyciu urny pomocniczej odbywa sie w nastepujacy sposéb:

1) komisja oglasza w zaktadzie leczniczym lub domu pomocy spotecznej przed dniem
glosowania informacj¢ o mozliwosci glosowania w pomieszczeniach, w ktorych
przebywaja pacjenci obloznie chorzy i pensjonariusze majgcy trudno$ci

W poruszaniu si¢;

2) komisja zbiera informacje o wyborcach chcacych gtosowaé w pomieszczeniu,

w ktorym przebywajg, a nastgpnie sporzadza wykaz nazwisk i imion tych oséb,
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