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Ogloszenie otwartego konkursu ofert
na realizacj¢ zadania publicznego w formie powierzenia

Dziatajac na podstawie art. 11 ust. 2, art. 13 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2025 r. poz. 1338) Burmistrz Gminy
i Miasta Kleczew oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w formie
powierzenia w zakresie wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej. Rodzaj zadania
publicznego jest zgodny z art. 4 ust. 1 pkt. la ww. ustawy.

Ilekro¢ jest w niniejszym ogloszeniu mowa o ustawie nalezy przez to rozumie¢ ustawe
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

I. Rodzaj zadania, zakresy wspoélpracy, wysokos¢ przeznaczonych Srodkow.

1.

2.

3
4

Celem zadania jest zapewnienie dzieciom z rodzin dysfunkcyjnych, niezaradnych
zyciowo, niewydolnych wychowawczo, w ktorych panuje bezrobocie, dostepu do zajeé
ksztattujacych wiasciwy stosunek do nauki, rozwijajacych zainteresowania kulturg czy
historia, podnoszacych poziom kultury osobistej i eliminujacych zachowania agresywne,
przemoc, wulgarnos$¢. Celem zadania jest takze dozywianie objgtych wsparciem dzieci.
Tytut zadania: Prowadzenie placowki opiekunczo-wychowawczej wsparcia dziennego
dla dzieci i rodzin z terenu gminy Kleczew.

. Termin realizacji zadania: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2026 r.

. Wysokos¢ srodkdw przeznaczonych na realizacj¢ zadania: 45.000,00 zl.

II. Zasady przyznawania dotacji.
1.

RENS)

o)

Podmiotami uprawnionymi do skladania oferty sa prowadzace statutowa dzialalnos¢
w dziedzinie objetej konkursem, dziatajace na terenie gminy Kleczew:

1) organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy,

2) podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy.

. Oferty zlozone przez podmioty nieuprawnione do wzigcia udziatu w niniejszym konkursie

nie beda rozpatrywane.

. W ramach zadania oferent nie moze pobiera¢ §wiadczen pieni¢znych od odbiorcéw zadania.
. W wyniku postepowania konkursowego zostanie wyloniona jedna oferta.
. Oferent nie moze posiada¢ zobowigzan publicznoprawnych wobec budzetu pafstwa,

jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych zrodetl o charakterze publicznym.

. Oferent musi posiada¢ wlasny rachunek bankowy.

. Oferent jest zobowigzany prowadzi¢ wyodrgbniong dokumentacj¢ finansowo-ksiggowa

i ewidencj¢ ksiggowa zadania publicznego oraz jest zobowigzany do jej opisywania
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych
operacji ksiegowych.

III. Termin i warunki realizacji zadania.
1. Zadanie winno by¢ realizowane zgodnie ze ztozong oferta i podpisang umowa.
2. Dotacja nie bedzie udzielana na:

1) zakup gruntow,

2) dziatalno$¢ gospodarcza,

3) dzialalno$¢ polityczna,

4) pokrycie zobowigzan powstalych przed datg zawarcia umowy,



5) realizacj¢ inwestycji, z wytgczeniem inwestycji zwigzanych z bezposrednig realizacja
zadania publicznego, na ktdre dotacja zostata przyznana.

3. Koszty kwalifikowane — to koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania publicznego
1 niezbedne do jego wykonania, racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny
rynkowe/warto$¢ rynkowa, faktycznie poniesione przez podmiot realizujacy zadanie
publiczne i udokumentowane. Do kosztow kwalifikowanych zalicza si¢:

a) zatrudnienie kadry pedagogiczne;,

b) zakup materiatow niezbednych do realizacji zadania (np. materialdw biurowych,
pomocy dydaktycznych),

¢) zakup $rodkow czystosci,

d) koszty transportu uczestnikow,

e) zakup biletow wstepu,

f) wyzywienie uczestnikdw,

g) zakup artykutow spozywczych,

h) ustugi fotograficzne,

1) koszty podrozy stuzbowych zwigzanych z realizacja zadania,

j) zakup nagréd rzeczowych dla uczestnikow w zwigzku z organizacja konkursow,
zawodow, gier 1 zabaw majacych na celu zachgcenie do sprawdzenia zdobytej wiedzy,
umiejetnosci czy sprawnosci ruchowe;,

k) wynagrodzenie koordynatora zadania/dodatek dla kierownika,

1) koszt obstugi finansowo-ksiggowe;j.

4. Do kosztow niekwalifikowanych zalicza si¢ koszty wynagrodzenia pracownikow
organizacji poza zakresem realizacji zadania publicznego.

5. Rezultaty — obligatoryjne jest wskazanie w pozycji IIL.5 1 6 oferty przynajmniej jednego
zakladanego rezultatu realizacji zadania w postaci np. liczby uczestnikéw zadania, liczby
przeprowadzonych zaje¢. Wymagany jest opis sposobu monitorowania ww. rezultatow
lub zrodto informacji o osiagnieciu wskaznika np. listy obecno$ci, ankieta, wywiad,
dokumentacja zdjgciowa. Zadanie uznaje si¢ za zrealizowane jezeli oferent zrealizuje 85%
zatozonych w ogloszeniu rezultatow.

6. Przy wykonywaniu zadania publicznego Oferent zobowigzany bedzie do zapewnienia
minimalnych wymagan, o ktorych mowa w art. 6 ustawy zdnia 19 lipca 2019 r.
o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 1411 ze zm.). Srodki z dotacji moga by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkéw
zwigzanych z zapewnieniem wymogow, o ktérych mowa w art. 6 ww. ustawy.

7. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane przesunigcia w zakresie
poszczeg6lnych pozycji kosztow dzialania oraz pomigdzy dzialaniami. Zmiany powyzej
20% wymagaja uprzedniej, pisemnej zgody Burmistrza Gminy 1 Miasta Kleczew.

8. Pisemnej zgody wymaga réwniez utworzenie nowej pozycji w zestawieniu kosztow
realizacji zadania w ramach kwoty dotacji o ile nie narusza to istoty zadania 1 zapewnia
realizacj¢ dziatan 1 rezultatow. Oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany
kosztorys po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Zmiany powyzsze nie wymagaja
aneksu do umowy.

9. Podmioty, ktére otrzymuja dotacje¢ na realizacj¢ zadania publicznego sa zobowigzane
zamieszcza¢ W sposob czytelny informacje, iz realizowany projekt jest finansowany
zbudzetu Gminy Kleczew. Informacja wraz z herbem gminy powinna by¢ zawarta
w wydawanych w ramach zadania publikacjach, materialach informacyjnych,
promocyjnych, poprzez media, w tym na stronie internetowej oferenta, jak rowniez
stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczng w miejscu jego realizacji
tabliczke/informacje lub przez ustng informacj¢ kierowang do odbiorcéw o nastepujacym
brzmieniu: ,,Zadanie pt.: ,,Prowadzenie placéwki opiekunczo-wychowawczej wsparcia
dziennego dla dzieci i rodzin z terenu gminy Kleczew” jest finansowane z budzetu Gminy



Kleczew”.

IV. Termin skladania ofert.

1.

Oferty nalezy sktada¢ w terminie od 29 grudnia 2025 r. do 18 stycznia 2026 r. osobiscie
w Urzedzie Gminy iMiasta w Kleczewie, pl. Kosciuszki 5, 62-540 Kleczew,
lub za posrednictwem poczty badz kuriera. Decyduje data wptywu do urzedu. Oferty
ztozone po ww. terminie nie bedg brane pod uwage w konkursie i zostang zwrdcone
oferentom bez otwierania.

Oferta powinna by¢ zlozona w zamknigtej kopercie z napisem ,,Otwarty konkurs ofert
na realizacj¢ zadania publicznego pt.: ,,Prowadzenie placowki opiekunczo-wychowawczej
wsparcia dziennego dla dzieci i rodzin z terenu gminy Kleczew””. Na kopercie musi
by¢ podany adres zwrotny oferenta.

V. Tryb i Kkryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert oraz termin ich wyboru.

1.
2.

Wybor oferty nastapi niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert.

Ztozone oferty rozpatrywane bgda pod wzgledem formalnym przez pracownika Urzedu
Gminy i Miasta w Kleczewie oraz merytorycznym przez Komisje Konkursowa powotang
zarzadzeniem Burmistrza Gminy 1 Miasta Kleczew. Ostateczna decyzj¢ o przyznaniu
1 wysokosci dotacji podejmuje Burmistrz Gminy i Miasta Kleczew.

. Oferty powinny by¢ podpisane przez osoby uprawnione zgodnie ze statutem.

Za prawidlowe zostang uznane podpisy z pieczatka imienna, a w przypadku braku pieczatki
- z czytelnym podpisem lub wydrukiem imienia i nazwiska, opatrzone podpisem,
umozliwiajagcym weryfikacje osob podpisujacych potwierdzenie zlozenia oferty.
Oferta nie podlega opiniowaniu i zostaje odrzucona z powodu nastepujacych brakow
formalnych:
1) ztozona po terminie,
2) niewypehienia we wszystkich punktach formularza oferty,
3) zlozona na niewtasciwym formularzu,
4) zlozona przez podmioty nieuprawnione,
5) zlozenie oferty na zadanie, ktore nie jest realizowane na rzecz gminy Kleczew
lub jej mieszkancow,
6) zlozenie oferty na zadanie, ktorego termin realizacji nie miesci si¢ w przedziale
czasowym wskazanym w ogloszeniu,
7) wnioskowana przez oferenta kwota dofinansowania nie spelnia kryteriow
okreslonych w ogltoszeniu konkursowym.

. Oferty ztoZzone z zachowaniem terminu wskazanego w pkt. IV.1, do ktorych nie zalaczono

wymaganych zalacznikow, podlega jednokrotnemu uzupetnieniu w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania przez oferenta.

. Przy rozpatrywaniu ofert na realizacj¢ poszczegdlnych zadan pod uwage beda brane

nastgpujace kryteria:

a) mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego — od 0 do 6 pkt.,

b) przedstawiona kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu
do jego zakresu rzeczowego — od 0 do 8 pkt.,

¢) proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob przy udziale ktérych oferent
bedzie realizowac zadania publiczne — od 0 do 14 pkt.,

d) planowany przez oferenta wkilad rzeczowy, osobowy, w tym $§wiadczenia wolontariuszy
1 praca spoteczna cztonkéw — od 0 do 5 pkt.,

e) ocena realizacji zadania publicznego w przypadku oferenta, ktory w latach poprzednich
realizowal zlecenie zadania publicznego, w tym rzetelnosci 1 terminowos$ci oraz sposobu
rozliczenia §rodkoéw otrzymanych na realizacje¢ zadan — od 0 do 2 pkt.,

f) komplementarno$¢ zadania z innymi dzialaniami organizacji lub lokalnych instytucji —



VI.

od 0 do 5 pkt.,

g) zasoby rzeczowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania —
od 0 do 5 pkt.,

h) zgodno$¢ zatozonych rezultatow z celami zadania i ogloszeniem o konkursie,
ich realnosci 1 sposobu ich monitorowania — od 0 do 15 pkt.

7. Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania w konkursie wynosi 60 pkt.
Dotacja moze by¢ przyznana tylko w przypadku uzyskania przez oferenta nie mniej
niz 55% punktéw mozliwych do uzyskania w konkursie.

8. Zmiana zakresu realizacji zadania nie moze narusza¢ istoty zadania przedstawionego
w ofercie. Oferty, ktorych zmiana dotacji jest wigksza niz 45% przedstawionej w ofercie
kwoty dofinansowania podlegaja odrzuceniu. Przed podpisaniem umowy zmiana
ta wymaga zaktualizowania kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania przez oferenta.

9. Konkurs ofert zostaje uniewazniony jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty,
2) zadna ze ztozonych ofert nie spelnia wymogow zawartych w ogloszeniu.

10. Ogloszenie o wyborze oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowe]
www.kleczew.pl, www.bip.kleczew.pl oraz na tablicy ogloszen w Biurze Obslugi
Interesanta w Urzedzie Gminy 1 Miasta w Kleczewie. Nie przewiduje si¢ oddzielnego
powiadamiania oferentdw o wynikach konkursu.

11. Tres¢ otwartego konkursu ofert zamieszczono:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy i Miasta w Kleczewie
www.bip.kleczew.pl,

2) na stronie internetowej Gminy Kleczew www.kleczew.pl,

3) na tablicy ogloszen w Biurze Obstugi Interesanta w Urzedzie Gminy 1 Miasta
w Kleczewie.

12. Wszystkie rozpatrywane oferty wraz z zatacznikami pozostang w aktach Urzedu Gminy
1 Miasta w Kleczewie i nie beda odsylane oferentom.

Wymagane dokumenty.

Warunkiem przystagpienia do konkursu jest zlozenie oferty zgodnej z rozporzadzeniem
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoru ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057). Wzor oferty
jest dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy i Miasta w Kleczewie
www.bip.kleczew.pl w zakladce organizacje pozarzadowe.

Oferta dla swojej waznosci musi by¢ podpisana przez osobg/osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu podmiotu sktadajgcego oferte. Osoby uprawnione niedysponujace
pieczatkami imiennymi winny podpisywac si¢ pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem
petnionej funkcji. Przez prawidlowo wypetniong oferte rozumie si¢ wypelnienie:

— druku oferty w sposob czytelny;

— wszystkich punktéw zawartych w druku oferty — w przypadku, gdy punkt zawarty
w druku oferty nie dotyczy oferenta, nalezy wpisac ,,nie dotyczy’;

wraz z nast¢pujacymi zalacznikami:

1. dokumentem stanowigcym o podstawie dziatalnosci podmiotu zawierajagcym aktualne
dane. Podmioty, ktérych odpis mozna pobra¢ samodzielnie z KRS nie musza
go zatacza¢ do oferty. W przypadku koscielnych osob prawnych: zaswiadczenie
0 osobowos$ci prawnej parafii/zakonu oraz upowaznienie dla proboszcza/przeora
o reprezentowaniu parafii/zakonu i zacigganiu zobowigzan finansowych lub dekret
powolujacy koscielng osobe prawng. W przypadku pozostatych podmiotow: inny
dokument wtasciwy dla podmiotu;
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2. upowaznieniem o0sOb  sktadajacych  ofertg, tzn. skladajacych  podpisy
pod oferta, upowaznionych do reprezentowania podmiotu (zgodnie ze wskazaniem
zawartym w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalno$ci podmiotu), jesli dane
osoby nie s3 wskazane w ww. dokumentach;

3. aktualnym pelnomocnictwem udzielonym przez zarzad gtowny dla przedstawicieli
jednostki organizacyjnej (np. kota, oddziatu), organizacji sktadajacej oferte (liczba
0s0b zgodna ze wskazaniem zawartym w KRS) do sktadania w imieniu tej organizacji
o$wiadczen woli w zakresie nabywania praw i zaciggania zobowigzan finansowych
oraz dysponowania $srodkami przeznaczonymi na realizacj¢ zadania (w tym rozliczenia
uzyskanej dotacji), o ktorego dofinansowanie stara si¢ jednostka;

4. posiadanymi referencjami, jesli oferent posiada.

W przypadku zlozenia kserokopii zatgcznikow podmiot wystepujacy o dotacje powinien
potwierdzi¢ je na kazdej stronie za zgodnos$¢ z oryginatem wraz z datg tego potwierdzenia.
Wzoér prawidlowego potwierdzenia zgodnosci z oryginatem:

VIIL

VIII.

— adnotacja ,,za/potwierdzam zgodnos¢ z oryginatem”;

— pieczec 1 podpis osoby potwierdzajacej. Jesli ta osoba nie jest imiennie wymieniona
w dokumencie stanowigcym o podstawie dzialalnosci podmiotu, nalezy dotaczy¢
odpowiednie upowaznienie wraz ze wskazaniem funkcji pelnionej przez
nig w podmiocie. Osoba uprawniona do potwierdzenia zgodno$ci kserokopii
z oryginatem dokumentu, niedysponujaca pieczecia imienng, winna podpisywac sie
czytelnie pelnym imieniem inazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej przez siebie
funkcji w podmiocie;

— data potwierdzenia.

Informacja dotyczaca zadan tego samego rodzaju zrealizowanych w roku ogloszenia
konkursu i w poprzednim.

Wysokos$¢ dotacji przekazana organizacjom pozarzadowym na realizacje zadania
publicznego pt.: ,,Prowadzenie placowki opiekunczo-wychowawczej wsparcia dziennego
dla dzieci i rodzin z terenu gminy Kleczew” w roku 2024 wyniosta 42.000 zt, natomiast
w 2025 wyniosta 45.000,00 zt.

Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego.

Zleceniodawca zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania ustalonego
w umowie. Nie zostaje przyjete sprawozdanie przestane drogg elektroniczng oraz faksem.
Sprawozdanie nalezy ztozy¢ na druku zgodnym z rozporzadzeniem Przewodniczacego
Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoru
ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057). Wzor jest dostepny
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy 1 Miasta w  Kleczewie
www.bip.kleczew.pl w zaktadce organizacje pozarzadowe.
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